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 لائحة واجراءات تتبع النقد من المتبرع للمستفيد
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 التعريف

المتبرع للمستفيد. وذلك لضمان وصوله إلى المستفيدين    النقد هو هامة من موارد الجمعية الهدفية، ويجب أن يتم تتبعه بعناية من

 المقصودة.المستحقين، واستخدامه في الأغراض 

 

 الهدف

تهددده هددللا ال إحددة إلى تحددديددد الضرابا  والضدددددددددددددوا ت ال ا يجددب اتبدداعهددا عنددد تتبك النقددد من المتبرع للمسدددددددددددددتفيددد. وذلددك لضدددددددددددددمددان 

 الشفافية والنزاهة في إدارة الأموال.

 

 الصلاحيات

 عن تنفيل هللا ال إحة رإيس مجلس الدارة أو من ينوب عنه.
ً
 يكون مسؤولا

 

 الإجراءات

 تلقي النقد من المتبرع

 عند تلقي النقد من المتبرع، يجب على موظف الاستقبال التحقق من هوية المتبرع، وتسجيل  ياناته الشخصية، وقيمة التبرع.

 

 إصدار إيصال للتبرع

 يجب إصدار إيصال  التبرع للمتبرع، يتضمن البيانا  التالية:

 اسم المتبرع

 رقم الهوية أو القامة

 قيمة التبرع

 تاريخ التبرع

 

 تسجيل التبرع في سجلات الجمعية

 يجب تسجيل التبرع في سج   الجمعية، وذلك لضمان تتبعه بسهولة.

 

 تحويل النقد إلى البنك

 يجب تحويل النقد إلى البنك في أقرب وقت ممكن، وذلك لضمان س مته.

 

 إعداد تقرير عن التبرعا  النقدية

 يجب إعداد تقرير شهري عن التبرعا  النقدية، يتضمن البيانا  التالية:

 تاريخ التبرع - قيمة التبرع - اسم المتبرع - رقم التبرع
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 توزيع النقد على المستفيدين

 يجب توزيك النقد على المستفيدين وفقًا للمعايير المحددة من قبل الجمعية.

 

 الضوابط

 المتبرع للمستفيد:يجب الالتزام  الضوا ت التالية عند تتبك النقد من 

 يجب أن يتم تسجيل ضميك التبرعا  النقدية في سج   الجمعية.

 يجب أن يتم تحويل النقد إلى البنك في أقرب وقت ممكن.

 يجب إعداد تقرير شهري عن التبرعا  النقدية.

 يجب توزيك النقد على المستفيدين وفقًا للمعايير المحددة من قبل الجمعية.

 

 المراجع 

 الجمعيا  والمؤسسا  الخيرية السعودينظام 

 ال إحة التنفيلية لنظام الجمعيا  والمؤسسا  الخيرية السعودي

 

 التطبيق في المملكة العربية السعودية

تطبق هللا ال إحة في المملكة العربية السددددددددددددعودية على ضميك الجمعيا  والمؤسددددددددددددسددددددددددددا  الخيرية ال ا تتلق  التبرعا  النقدية. ويلتزم 

  المسؤولون عن تنفيل هللا ال إحة  القوانين واللواإح المعمول بها في المملكة العربية السعودية.

 
 والله الموفق

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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